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Scop

Procedura stabileste etapele/actiunile necesare in vederea emiterii acordului/refuzului de
acord privind numirea, suspendarea, schimbarea, destituirea si evaluarea persoanelor care
exercita activitatea de control financiar preventiv propriu, la solicitarea institutiilor publice la
care se exercitd functia de ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului
asigurarilor sociale de stat, precum si al bugetului oricérui fond special.

Domeniul de aplicare

Procedura operationald se utilizeazd de citre Unitatea centrald de armonizare a sistemelor de
management financiar §i control in vederea emiterii acordului/refuzului de acord privind
numirea, suspendarea, schimbarea, destituirea si evaluarea personalului care exercitd
activitatea de control financiar preventiv propriu.

Documente de referinta

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile i completérile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar
preventiv propriu;

Ordinul ministrului economiei §i finantelor nr. 998/2008 pentru aprobarea procedurii de
sistem ,,Realizarea procedurilor formalizate pe activititi”, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

Definitii si abrevieri

Definitii

Solicitare = scrisoarea gi documentele anexate, prin care ordonatorii principali de credite
solicitd emiterea acordului.

Acord/refuz de acord = documentul prin care Ministerul Finantelor Publice — Unitatea
centrald de armonizare a sistemelor de management financiar §i control comunicd
ordonatorilor principali de credite acordul/refuzul de acord privind numirea, suspendarea,
schimbarea, destituirea §i evaluarea personalului care exercitd activitatea de control financiar
preventiv propriu, in functie de rezultatul analizei solicitérii.

Persoana desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu = persoana din
cadrul compartimentelor de specialitate, numitd de conducdtorul entitatii publice pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceastd
atributie pe bazd de contract, In conditiile legii.

Abrevieri
Ministerul Finantelor Publice = MFP;

UCASMFC = Unitatea centrald de armonizare a sistemelor de management financiar si
control;

CFPP = control financiar preventiv propriu;
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CD = controlor delegat/controlori delegati;

OPC = ordonator principal de credite al bugetului de stat, al bugetului asigurarilor sociale de
stat sau al bugetului oricarui fond special;

Serviciul B = serviciul de control financiar preventiv delegat in sectorul social cultural si
coordonare a implementarii sistemelor de control intern/managerial;

Serviciul C = serviciul de control financiar preventiv delegat in sectorul securitate nationala si
administratie §i raportare in domeniul sistemelor de control intern/managerial

Descrierea procedurii

Generalitati

Documente primite de citre UCASMFC de 1a OPC in cazul solicitarii acordului de numire:

1 scrisoare de solicitare a acordului;

1\

curriculum vitae, model comun european, al persoanei pentru care se solicitd acordul;

L8]

minimum doud scrisori de recomandare pentru fiecare persoand pentru care se solicitd
acordul de numire;

lucrare de conceptie elaboratd de fiecare persoand pentru care se solicitd acordul de
numire, privind organizarea si exercitarea activitdtii de CFPP iIn conditiile specifice
institutiei respective;

I

declaratie din partea fiecarei persoane pentru care se solicitd acordul de numire, cu privire
la respectarea prevederilor pect. 4 lit. f) din Anexa nr. 2 la Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 923/2014;

Documente primite de cdtre UCASMFC de la OPC in cazul solicitarii acordului de
suspendare, schimbare sau destituire a persoanei desemnate cu exercitarea activitdtii de
CFPP:

1 scrisoare de solicitare a acordului de suspendare, schimbare sau destituire a persoanei
desemnate cu exercitarea activitatii de CFPP, precum si motivele avute in vedere;

[\

orice alte documente cuprinzind elemente suplimentare in sustinerea emiterii acordului;

Documente primite de catre UCASMFC de 1a OPC in cazul solicitarii acordului de evaluare a
persoanei desemnate cu exercitarea activitdtii de CFPP:

1 Scrisoare de solicitare a acordului cu privire la evaluarea persoanei desemnate cu
exercitarea activitatii de CFPP pe anul respectiv;

2 copie a raportului/fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru
fiecare persoana pentru care se solicita acordul, pe anul respectiv, din care sa rezulte
obiectivele si indicatorii de performanta specifici pentru activitatea de CFPP;

(8]

numar de operatiuni verificate si valoarea acestora, in perioada de referinti;

4 extrase din rapoartele auditului public intern si ale Curtii de Conturi, unde este cazul,
privind activitatea de CFPP;

(4) Documente elaborate in cadrul UCASMEFC:
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1 Nota privind opinia CD numiti de ministrul finantelor publice la OPC cu privire la

suspendarea, destituirea, schimbarea sau, dupd caz, evaluarea persoanei/persoanelor
care exercita activitatea de CFPP;

[\

Referat privind rezultatul analizei documentelor primite de la OPC in cazul solicitdrii
acordului de numire, suspendare, schimbare, destituire sau evaluare a persoanel
desemnate cu exercitarea activitdtii de CFPP (formular F-PO-25.08.07; formular F-PO-
25.08.08);

Scrisoare privind acordul/refuzul de acord privind numirea, suspendarea, schimbarea,
destituirea sau evaluarea persoanei care exercitd activitatea de CFPP (formular F-PO-
25.08.09; formular F-PO-25.08.10);

[

|-

Fisd de evidentd a acordurilor/refuzurilor de acord privind numirea, suspendarea,
schimbarea, destituirea sau evaluarea persoanelor care exercita activitatea de CFPP
(formular F-PO-25.08.11).

5.2 Etapele necesare emiterii acordului
(1) Initierea

1 Solicitdrile transmise de OPC se primesc §i se inregistreazd de indatd, de catre
secretariatul directiet;

2 Solicitarile Inregistrate sunt transmise in aceeasi zi de catre secretariatul directiei,
controlorului financiar sef pentru repartizarea documentelor, in functie de obiectul
solicitarii, astfel:

a) sefului serviciului B, in cazul solicitérilor de acord de numire, suspendare, schimbare
sau destituire a persoanei desemnate cu exercitarea CFPP;

b)sefului serviciului C, in cazul solicitdrilor de acord de evaluare a persoanei desemnate
cu exercitarea CFPP.

198

In baza rezolutiei, solicitarile impreund cu documentele anexate sunt distribuite imediat,
de cétre secretariatul directiei, persoanelor responsabile cu analiza ~documentelor st
elaborarea referatului si a scrisorii de comunicare privind acordul/refuzul de acord;

jo

In situatia in care, prin rezolutie nu se stabileste altfel, analiza documentelor se face de
seful serviciului B, respectiv de seful serviciului C si CD cu misiuni de viza/monitorizare
la OPC.

|

CD cu misiuni de vizd/monitorizare la OPC, la solicitarea sefului serviciului B sau C,
dupd caz, are obligatia de a elabora, intr-un interval de timp de maximum 3 zile
lucritoare, nota privind opinia sa cu privire la suspendarea, destituirea, schimbarea sau
evaluarea propusi de OPC pentru persoana/persoancle desemnate cu exercitarea
activitatii de CFPP.

(2) FElaborarea

Intr-un interval de timp de maximum 8 zile calendaristice de la Inregistrare, seful serviciului
B sau C, Impreund cu CD cu misiuni de vizd/monitorizare la OPC care a solicitat emiterea
unui acord:

1 asigura analiza documentelor primite;

2 solicitd eventuale completari/clarificari din partea OPC;
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3 realizeaza consultéri directe cu persoana propusd pentru numire, suspendare, schimbare,

destituire sau evaluare, dacd apreciaza ci aceste consultiri sunt necesare;

(B

intocmesc referatul privind rezultatul analizei documentelor (formulare: F-PO-25.08.07
sau F-P0O-25.08.08, dupa caz);

5 intocmesc scrisoarea privind acordul/refuzul de acord (formulare: F-P0-25.08.09 sau F-
P0O-25.08.10, dupa caz).

Aprobarea

Dupa elaborare, referatul si scrisoarea privind acordul/refuzul de acord impreuni cu toate

documentele anexate se verificd §i se avizeazd de un controlor financiar sef adjunct si se

aproba de cétre controlorul financiar sef.

Difuzarea

Secretariatul directiei, dupa primirea lucrarilor aprobate, asigurd expedierea/ difuzarea astfel:

1 originalul scrisorii privind acordul/refuzul de acord catre OPC;

2 copie (xerox) a scrisorii privind acordul/refuzul de acord la CD care exercitd
viza/monitorizarea la institutia publica respectiva;

3 exemplarul 2, cu semnaturi, al scrisorii privind acordul/refuzul de acord, referatul aprobat
si toatd documentatia aferentd, sefului serviciului B sau sefului serviciului C, in functie de
obiectul acordului/refuzului de acord.

Evidenta

Scrisorile privind acordurile/refuzurile de acord se inscriu, pentru evidentd, de catre seful

serviciului B sau seful serviciului C, in functie de obiectul acordului, in fise de evidenta

deschise pentru fiecare OPC (formular F-PO-25.08.05).

Arhivarea

1 Exemplarul 2, cu semnaturi, al scrisorii privind acordul/refuzul de acord, referatul aprobat
si toatd documentatia aferentd se claseazd, de citre seful serviciului B in cazul
solicitarilor de acord de numire, suspendare, schimbare sau destituire a persoanei
desemnate cu exercitarea CFPP si de citre seful serviciului C in cazul solicitirilor de
acord de evaluare a persoanei desemnate cu exercitarea CFPP si se péastreaza timp de 5
ani de catre UCASMFC;

2 Dupd aceasta perioada exemplarul 2 cu semnéturi, al scrisorii privind acordul/refuzul de
acord, referatul aprobat si toatd documentatia aferentd se transmit de catre sefii de
serviciu, persoanei cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul
Compartimentului de suport metodologic si informational.

3 Persoana cu atributii de arhivare a documentelor interne din cadrul Compartimentului de
suport metodologic si informational transmite documentele la arhiva ministerului, cu
respectarea reglementarilor specifice arhivarii.

Responsabilitati

Controlorul financiar sef
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analizi a documentelor si de elaborare a proiectelor de scrisori de acord/refuz de acord;
Aproba referatul si semneaza scrisoarea privind acordul/refuzul de acord.
Controlorii financiari sefi adjuncti

Verifica si avizeaza referatele si proiectele de scrisori privind acordul/refuzul de acord
inaintate de sefii de serviciu.

Sefii de serviciu

primesc de la secretariatul directiei solicitarea si documentéle atasate acesteia;
analizeaz& documentele primite;

solicitd eventuale completari/clarificari din partea OPC;

realizeazd consultdri directe cu persoana propusd pentru numire, suspendare, schimbare sau
destituire, daca este cazul;

intocmesc referatul (F-PO-25.08.07; F-PO-25.08.08);

intocmesc proiectul de scrisoare privind acordul/refuzul de acord (formulare F-PO-25.08.09
sau F-PO-25.08.10);

completeaza fisele de evidentd pe OPC (formular F-PO-25.08.11);

claseaza exemplarul 2, cu semnéturi, al scrisorii privind acordul/refuzul de acord, referatul
aprobat si toatd documentatia aferentd, in bibliorafturi organizate pe OPC;

CD

elaboreazia Nota privind opinia sa cu privire la suspendarea, destituirea, schimbarea sau
evaluarea propusa de OPC pentru persoana/persoanele desemnate cu exercitarea CFPP;

realizeaza consultdri directe cu persoana propusé pentru suspendare, schimbare, destituire sau
evaluare, dacd se apreciaza cd aceste consultéri sunt necesare;

participd la analiza documentelor primite de catre UCASMFC de la OPC in cazul solicitarii
acordului de numire, suspendare, schimbare, destituire sau evaluare, dupd caz, a persoanelor
care exercita activitatea de CFPP;

Secretariatul directiei

inregistreazd in aplicatia informatici SIDOC, precum si in registrul intrdri/iesiri al
UCASMEFC solicitérile primite;

transmite persoanei/persoanelor desemnate de controlorul financiar sef solicitdrile si
documentatia aferenta;

difuzeazd, dupa aprobare, scrisoarea privind acordul/refuzul de acord, referatul si
documentele aferente conform precizéirilor de la pct. 5.2 (4).

Formulare

F-P0-25.08.07 - Referat privind rezultatele analizei documentelor primite in vederea emiterii
acordului UCASMFC pentru numirea, suspendarea, schimbarea, destituirea, dupa caz, a
persoanelor care exercitd activitatea de CFPP;
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F-PO-25.08.08 - Referat privind rezultatele analizei documentelor primite In vederea emiterii
acordului UCASMFC pentru evaluarea persoanelor care exercita activitatea de CFPP;

F-P0O-25.08.09 - Scrisoare privind acordul/refuzul de acord de numire, suspendare, schimbare
sau destituire a persoanei desemnate cu exercitarea CFPP;

F-PO-25.08.10 - Scrisoare privind acordul/refuzul de acord privind evaluarea propusa de OPC
pentru obiectivele referitoare la exercitarea activititii de CFPP;

F-PO-25.08.11 - Fisa de evidentd a acordurilor/refuzurilor de acord privind numirea,

suspendarea, schimbarea, destituirea sau evaluarea persoanelor care exercitd activitatea de
CFPP.

8.0. Anexe - Diagrama de proces.
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Conducitor compartiment Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment Nume si prenume Semnitura | Data
Semnituri | Data Observatii

Unitatea centrali de | Sas Constantin — Controlor
armonizare a financiar sef

sistemelor de M
management c;u’{"f .
financiar si control

Unitatea centrald de | Lazar Viorica - Controlor

armonizare a financiar sef adjunct _
sistemelor de 15, } ¥
management o

financiar si control

Unitatea centrala de | Anton-Cilinescu Margareta -
armonizare a Controlor  financiar  gef
sistemelor de adjunct

management
financiar si control
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII"

Data intrdrii | Semnatura
Nr. Compartiment Nume si prenume Data primirii Semndtura | Data retragerii | in vigoare a
ex. procedurii
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